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Vejledning til indtastnino af
Forteonelse over straffede oo mistaenkelice

Denne vejledning er udarbejdet for at sikre hgj kvalitet i de indtastede
laegdsruller. Det er derfor vigtigt, at du felger den.

Har du spegrgsmal til vejledningen, kan du skrive til Rigsarkivet pa

Grundregler for indtastningen

Kilden indtastes pa samme made, som der star skrevet i den originale tekst,
og med samme stavemade samt store/sma bogstaver. Du skal altsa ikke
a@ndre stavemaden til nutidig retskrivning eller rette fejlstavninger. Dette
geelder ogsa, selvom du ved, der er fejl. Du kan kommentere fejl i feltet
“Indtasters bemaerkninger”. Du skal heller ikke skrive forkortelser ud. Enkelte
undtagelser kan fremga i vejledningen til de enkelte felter.

Oplever du at et dokument er for svaert at tyde, kan du springe til det naeste
billede i serien ved at bruge "fortryd”-knappen (eller genvejstasten Ctrl+f).
Hvis du holder pause midt i indtastningen af en side, kan du gemme som
kladde og senere vende tilbage til indtastningen under "Min profil”. Kladden
ligger til dig pa din profil i 24 timer, hvorefter den lases op, sa andre - eller du
selv — kan taste den feerdig.

Alle obligatoriske felter skal udfyldes. Disse er markeret med en r@d asterisk
(*). Kan du ikke udfylde et obligatorisk felt, fordi der ikke star noget i
originalen, saetter du i stedet et hak i boksen "Tomt felt” til hgjre for
indtastningsfeltet.


mailto:crowd@rigsarkivet.dk

Er kilden ulaeselig?

Er der et ord, borgsav eller tegn, du ikke kan tyde, sa skriv i stedet ?? (to - og
kun to - spergsmalstegn):

« Hvis du eritvivl om f.eks. et efternavn, f.eks. Thorkildsen, da skriver du:
Thorkildsen??

- Kan du kun tyde begyndelsen, sa skriv det, du kan tyde, f.eks.. Th??

« Kan du kun tyde slutningen, sa skriv f.eks. ??sen

« Kan du kun tyde begyndelsen samt slutningen, men ikke det i midten, da
skriv f.eks. Th??sen

« Kan du kun tyde den midterste del, men ikke begyndelsen og slutningen,
da skriv f.eks. ??kild??

« Kan du slet ikke tyde efternavnet, sa skriv: ??

Oplever du, at flere skemaer i denne serie er sveere at tyde, kan du med fordel
tage handskriftkurset, eller du kan skifte til en nyere serie, da de eldre serier
ofte er sveere at tyde.

Du finder kurset her:


https://www.rigsarkivet.dk/udforsk/laer-gotisk-haandskrift/

Vejledning til de enkelte felter i skabelonen

Indhold

Kommentar

Forside, bagside, tom
m.v.

Er dokumentet ikke et laegdsrulleskema, men i
stedet en bagside, en dublet, en arkivaeske eller
andet irrelevant, markeres feltet "ja”. Herefter
klikker du pa "Gem” (eller genvejstasten Ctrl+G).

Se eksempler pa side 8.

OBS: Ingen felter udfyldes efter markering.

Skabelontype

Fortegnelserne er fert i forskellige skemaer
gennem arene, og indeholder derfor ogsa
forskellige oplysninger. For at gere det lettere at
indtaste oplysningerne, kan du gverst veelge
imellem de mest almindelige skematyper:

e Kort skema
e Langt skema

Sa vil du fa vist en tilpasset skabelon, som passer
til den specifikke skematype.

Se eksempler pa forskellige skemaer pa side 9-10.

Sogn eller stednavn

Skriv navnet pa sognet eller stedet, hvis det er
angivet. Oplysningen findes ofte gverst, som
overskrift pa siden.

Arstal Skriv &rstallet, hvis det er angivet. Arstallet findes
ofte gverst pa siden.
Leabenummer Lebenummeret findes yders til venstre i skemaet.

Skriv nummeret, som det star i originalen.




Navn

Her skriver du navnet pa personen, sddan som det
er angivet i originalen. Er der dbenlyse stavefejl,
kan den korrekte stavemade noteres i feltet
“Indtasters bemaerkninger”.

Kan

Veelg "M” for mand/dreng og “K” for kvinde/pige.

Ken vil ikke altid vaere angivet, men hvis du kan
se det ud fra navnet, ma du gerne angive det
alligevel. Kan du ikke udlede kennet, markeres
"Tomt felt”.

Alder

Skriv kun personens alder, hvis den star direkte i
kilden. Du skal ikke beregne alderen ud fra evt.
fodselsdato.

Fodested

Skriv fadestedet, som det er angivet i originalen.
Star der "do", eller andet gentagelsestegn, ma du
dog gerne skrive den oplysning der henvises til.

OBS: Findes kun i Langt skema

Forsergelsessted

Skriv forsergelsesstedet, som det er angivet |
originalen. Star der "do", eller andet
gentagelsestegn, ma du dog gerne skrive den
oplysning der henvises til.

OBS: Findes kun i Langt skema

Bopeel

Skriv bopaelen, som det er angivet i originalen.
Star der "do", eller andet gentagelsestegn, ma du
dog gerne skrive den oplysning der henvises til.




Hvor lzenge opholdt sig
| sognet

Skriv, hvad der star, praecis som det star |
originalen. Ofte star der "Hvor laenge opholdt sig i
sognet og hvorfra kommen" her skal de to
forskellige oplysninger indtastes i hvert sit felt.

OBS: Findes kun i Langt skema

Hvorfra kommen

Skriv, hvad der star, praecis som det star i
originalen. Oplysningen findes ofte sammen med
angivelse af, hvor leeange vedkomne har opholdt
sig i sognet. Se ovenfor.

OBS: Findes kun i Langt skema

Civilstand

Vaelg om muligt den angive civilstand ud fra listen:

« Ugift

« Gift

 Enke eller Enkemand
 Separeret

* Fraskilt

 Forladt

Hvis der star "barn”, eller hvis civilstanden ikke er
angivet, markeres det som "Tomt felt”.

OBS: Findes kun i Langt skema

Barn

Hvis det er angivet, skrives antallet af begrn i dette
felt. Oplysningen findes ofte sammen med
civilstanden.

OBS: Findes kun i Langt skema

Erhverv

Skriv, hvad der star i feltet "Erhverv”, preecis som
det star i originalen.




Straffet Skriv, hvad der star i feltet ”Straffet”,
praecis som det star i originalen.

Anmaerkning Skriv, hvad der star i feltet “Anmaerkning”,
praecis som det star i originalen.

Indtasters bemaerkning Har du bemaerkninger til indtastningen,
f.eks. rettelser af stavemader, et fgede-
eller giftenavn eller fejl, kan du skrive dem
her.

Rettelser angives med kildehenvisning.
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Eksempler pa Forside, bagside, tom m.v.
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Eksempel pa Lanot skema
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Her finder du oplysningerne:

Sogn eller stednavn, f\rstal, Lebenummer, Navn, Alder og
fodested, Forsargelsessted, Bopeel, Hvor leenge opholdt sig i
sognet, Hvorfra kommen, Civilstand, Bern, Erhverv, Straffet,
Anmeaerkning
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Eksempel pé Kort skema

t@(ﬂuﬁt Pardlee . ./”gw.-tfn’é;,{.f %ﬁj (ﬁy}ﬁ W

/ ;Z;:;?JIJ AT (J/ffg.':':, <. A«/M /4., .4,47) M;z;’/ W

o 2‘;@/ L\ B KBl K7 77—
g r"/-‘ | WSS 7{2 ﬁ; :M rhefeon—
O/aé /1&4 ey, /.q P ﬁ;ﬁ/é/ Hiiagn -

s | F

fm 4, e, Voo B 1, 1 it
/&?( AULRY 4 5% | Fovs 3 doe o B o =T

i {f@;ﬁ‘;{ %”jxj’z’%@ ; ?;F: a: ‘4;‘“/4‘”@

@ Llor it 5 A? Pl

-m%:wﬁ' }Z} ;ﬂ*’ s s 4 r%’;.—:«m;ﬁ'#n/ﬁm

f"’f‘w_ﬂfﬁ:‘w el

Hves %’*”?4‘1%“" o w

— ey

Ao “‘*’W"Z}/&:! e 'rmvf_“/,. .,,J Do
/g—él /%(a/z-(_, Ao - 5{/ j/‘f 2 A% udézt.- Xnm

s P

&w&m%, j|,g ,,49& 425 / 7/‘«{ ol i
M%ﬁm%fm g{z‘: Jfﬁ} mm.&,ﬁ.‘j;m

—

Her finder du oplysningerne:

Sogn eller stednavn, Arstal, Labenummer, Navn, Alder, Bopeel,
Erhverv, Straffet, Anmaerkning.



